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ข้อมูลเบื้องต้น
การแจ้งที่พักอาศัย (TM.30) เป็นหน้าที่ของเจ้าของบ้าน เจ้าของโรงแรม หรือผู้
จัดการที่พัก ตามมาตรา 38 แห่ง พ.ร.บ.คนเข้าเมือง พ.ศ. 2522 ซึ่งต้องแจ้ง
ภายใน 24 ชั่วโมงหลังจากที่คนต่างด้าวเข้าพัก
หากคุณเป็นคนต่างด้าวที่พักอาศัยในที่พักของตัวเองหรือเช่าที่พัก คุณอาจต้อง
ประสานกับเจ้าของที่พักให้ช่วยแจ้ง หรือทำเองในกรณีที่ได้รับมอบอำนาจ



สิ่งที่ต้องเตรียม

อีเมลที่ใช้งานได้ (สำหรับลงทะเบียนและรับการแจ้งเตือน)
ข้อมูลหนังสือเดินทางของคนต่างด้าว (เลขที่ passport, ชื่อ-นามสกุล,
สัญชาติ, วันเกิด, เพศ)
วันที่เข้าพัก (Check-in Date) และวันที่ออก (ถ้ามี)
ที่อยู่ของที่พักในประเทศไทย
หมายเลข TM.6 (จากบัตรขาเข้าที่เย็บอยู่ในหนังสือเดินทาง) หากมี



ขั้นตอนการแจ้งออนไลน์

เข้าสู่เว็บไซต์ไปที่
tm30.immigration.
go.th
หรือเข้าเว็บไซต์หลัก
www.immigration.
go.th แล้วเลือกเมนู
“Notification of
Residence” หรือ
“แจ้งที่พักอาศัย”

ลงทะเบียน(สำหรับผู้ใช้
ใหม่)คลิก“Register”เพื่อ
สมัครบัญชี
กรอกข้อมูล:

อีเมล
ชื่อ-นามสกุล(ของผู้แจ้ง
เช่น เจ้าของที่พัก)
เบอร์โทรศัพท์

ตั้งรหัสผ่าน
ระบบจะส่งลิงก์ยืนยันไปที่
อีเมล คลิกยืนยันเพื่อเปิดใช้
งานบัญชี

ล็อกอินเข้าสู่ระบบใช้ อีเมล
และ รหัสผ่าน ที่ลงทะเบียนไว้
เพื่อล็อกอิน

https://tm30.immigration.go.th/
https://tm30.immigration.go.th/
https://tm30.immigration.go.th/
https://www.immigration.go.th/
https://www.immigration.go.th/


ขั้นตอนการแจ้งออนไลน์
เพิ่มข้อมูลที่พักหากเป็นครั้งแรก
ให้คลิก “Add Address” หรือ
“เพิ่มข้อมูลที่พัก”
กรอกข้อมูลที่อยู่ของที่พักให้ครบ
ถ้วน (บ้านเลขที่, ถนน, ตำบล,
อำเภอ, จังหวัด)
รอการอนุมัติจากเจ้าหน้าที่ (อาจ
ใช้เวลา 1-3 วันทำการ)

แจ้งข้อมูลการเข้าพักเลือกเมนู
“Inform Accommodation”
หรือ “แจ้งที่พัก”
เลือกที่อยู่ที่ต้องการแจ้ง (จากที่
เพิ่มไว้)
กรอกข้อมูลคนต่างด้าว:
เลขที่หนังสือเดินทาง
ชื่อ-นามสกุล
สัญชาติ
เพศ
วันเกิด
วันที่เข้าพัก
หากมีคนเข้าพักหลายคน สามารถ
ใช้ไฟล์ Excel ตามที่ระบบให้มา
(ดาวน์โหลดได้จากหน้าเว็บ) แล้ว
อัปโหลดข้อมูล

ส่งข้อมูลตรวจสอบข้อมูลให้
ถูกต้อง แล้วคลิก “Submit”
หรือ “ส่งข้อมูล”
ระบบจะแสดงสถานะ
“Pending” (รอการอนุมัติ)



รอผลการอนุมัติเจ้าหน้าที่จะตรวจสอบภายใน 1-3 วันทำการ
หากอนุมัติ คุณจะได้รับ “Receipt of Notification” ทางอีเมล
ให้พิมพ์เก็บไว้เป็นหลักฐาน (แนะนำให้ติดไว้ในหนังสือเดินทาง)
หากไม่ผ่าน จะมีอีเมลแจ้งเหตุผล และคุณอาจต้องไปติดต่อที่
สำนักงานตรวจคนเข้าเมืองด้วยตนเอง

รอผลการอนุมัติ

ดูภาพประกอบ
หน้าถัดไป



1.กดลงทะเบียนก่อน

คลิกตรงนี้



2.กรอกข้อมูลช่องที่มีดอกจันให้ครบ



3.กรอกข้อมูลช่องที่มีดอกจันให้ครบ

กดเพิ่มเอกสารที่


ต้องการอัปโหลด

กรอกอักษรที่เห็น

กดลงทะเบียน
ตอนสุดท้าย



4.เช็คอีเมล และสร้างรหัสผ่านจากลิ้งที่ระบบส่งมาให้

กดลิ้งเพื่อสร้างรหัส
ผ่านครับ



5.ล็อคอินด้วยอีเมล และใช้พาสเวิร์ดที่ได้รับในอีเมล
ที่ใช้สมัคร

อย่าลืมกรอกตัว
อักษรในช่องว่าง

กดเข้าใช้งานระบบ



6.เลือกที่พักอาศัยที่คนต่างด้าวเข้าพัก และ
ดาวน์โหลดเอกสาร

เลือกที่อยู่ที่ต้องการแจ้ง

ดาวน์โหลดเอกสาร
EXCEL



7.กรอกข้อมูลของคนต่างด้าวตามพาสปอร์ต
บันทึก และปิดไฟล์ EXCEL 

กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน
โดยเฉพาะช่องที่มีดอกจัน ห้ามเว้นเด็ดขาด

หากไม่เข้าใจสามารถคลิดดู
ตารางตัวอย่างและอื่นๆได้



8.เลือกที่อยู่ และนำเข้าไฟล์ EXCEL ที่กรอกข้อมูลแล้ว 

คลิก นำเข้า EXCEL 



9.บันทึกข้อมูลจากไฟล์ทีี่เราอัปโหลดเข้าสู่ระบบ  

กดแสดงข้อมูลจาก EXCEL

เลือกวันที่เข้าพักและกดบันทึก



รอผลการอนุมัติ
รอผลการอนุมัติเจ้าหน้าที่จะตรวจสอบภายใน 1-3 วันทำการ
หากอนุมัติ คุณจะได้รับ “Receipt of Notification” ทางอีเมล
ให้พิมพ์เก็บไว้เป็นหลักฐาน (แนะนำให้ติดไว้ในหนังสือเดินทาง)
หากไม่ผ่าน จะมีอีเมลแจ้งเหตุผล และคุณอาจต้องไปติดต่อที่
สำนักงานตรวจคนเข้าเมืองด้วยตนเอง



หมายเหตุ

หากเจ้าของที่พักไม่สะดวกแจ้งเอง คุณสามารถ
ขอให้เจ้าของมอบอำนาจ (Power of
Attorney) ให้คุณแจ้งแทนได้
กรณีแจ้งล่าช้าเกิน 24 ชั่วโมง อาจมีค่าปรับ
1,600 บาท (สำหรับเจ้าของที่พัก)
หากคุณเพิ่งกลับจากต่างประเทศและเข้าพักที่
เดิม ต้องแจ้ง TM.30 ใหม่ทุกครั้ง



THANK
YOU

YALA IMMIGRATION
191 M.1 Thasap 

Mueangyala Yala
073-299948


